
                         Ecrire un article ou une brève 
 
Se connecter au site www.aevll.org  
 
1° Pour accéder à l’espace privé. 
 
Soit rajouter  /écrire à la suite dans la barre de navigation 
http://www.aevll.org/ecrire  puis taper enter 
 
Soit cliquer sur se connecter en bas de page 

 
 
2° Se connecter. 
 

 
 
Entrer login = nom de famille en minuscule  
Entrer mot de passe = prénom en minuscule 
 
La page d’accueil de la partie privée s’affiche si vous utilisez la première méthode. Si vous 
utilisez la seconde méthode, vous devez cliquer sur Espace privé qui apparaît en haut à droite 
de la page. La page d’accueil de l’espace privé s’affichera. 
 

 
 
3° Choisir le type de document à créer. 
 
 
Si vous souhaitez écrire un article ou une brève  
 
L’article est un article principalement de fond. Son contenu est indexé par le moteur de recherche du 
site ainsi que par les moteurs de recherche comme Google, Yahoo, etc. Toutes les publications qui 
concernent l’AEVLL, les Anciens, les étudiants ou l’Ecole, y trouvent place de manière à rester 
visibles dans le temps. 
 
La brève est une information qui n’a pas besoin de rester dans le temps et donc d’être prise en 
compte par les moteurs de recherche (Festivals, réunions d’autres associations, etc.) 
 
Cliquer sur le logo 
 

           ou      
 



 
31° Ecrire un nouvel article, 
 
En cliquant sur ce lien nous renvoie à cette page : 
 

 
 

 
Si à l'ouverture ou demande "modifier cet article" les symboles au dessus de la zone 
de texte ne s'affichent pas, notamment le petit symbole en haut à droite qui est 
remplacé par une petite roue qui tourne sans arrêt, il faut relancer (restaurer) le 
fichier par la touche "F5", parfois plusieurs fois. 
 
Maintenant, il nous faut remplir les cases. Il est conseillé d’enregistrer régulièrement 
son travail pour éviter toute perte accidentelle. 



 
 
 

Pour modifier l’article, cliquer sur  Modifier l’article         
 
 
 



Pour y ajouter photos et vidéo, en utilisant le système d’insertion du site : 

 
 
Choisir le Fichier (le moins lourd possible pour ne pas surcharger le site) 
Cela peut être une photo en Jpeg ou Gif, une vidéo, un texte Word…. 
 
Ce document apparaîtra dans le Portfolio :  

 
 
Cliquer sur : Modifier cet article, 
Le document se retrouve en haut à gauche prêt à être inséré dans le texte : 

  



 
Pour l’insérer dans le texte , copier le « doc2606center » et coller dans le texte, le 
document (ici photo) s’insérera au centre comme demandé, idem pour le placer à 
gauche ou à droite : 
 

 
 
 
Chouette, on a réussi à écrire et à joindre (insérer) un document. 
 
IMPORTANT : 
« Enregistrer » puis « modifier l’article » régulièrement. 
 
On peut aussi associer un Logo ou Vignette à l’article, ce Logo s’affichera 
conjointement au titre et à l’accroche en page d’accueil du site; 
 

 
 
Choisir le fichier dans son ordinateur puis Télécharger : 



 
 
Notre Article a maintenant : un titre, un résumé, un logo, un texte avec photo. 
 
Vérifier à ce que cet Article ne soit pas ouvert à tous commentaires en sélectionnant 
la case  pas de forum comme ceci : 
 

 
 
On peut maintenant prévisualiser l’article : 

   
 
 
Et voilà,  



 
 

 
 
Une fois que l’article vous conviendra, vous pourrez soit le proposer à l’évaluation 
soit le mettre en ligne directement. Tous les membres du comité directeur sont 
administrateurs du site. 
 

        
 
 



32° Ecrire une nouvelle brève. 
 
Le fonctionnement pour les brèves est similaire. La fenêtre suivante s’ouvre. Elle se 
remplit de la même manière. 
 

 



Il y a plein d’autres subtilités d’édition que je vous laisse découvrir ! 
 

 


